Udruga hrvatskih vojnih invalida Domovinskog rata — Ogulin
Ulica Bernardina Frankopana 3
47300 Ogulin

JAVNI NATJECA)
za radno mjesto ADMINISTRATOR u Udruzi HVIDR-a Ogulin
1 izvrsitelj/ica

Uvjeti (potrebna znanja i kvalifikacije) koje kandidati moraju zadovoljiti za navedeno radno
mjesto su:

SSS — 4 godine (minimalno)

2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

poznavanje rada u MS Office paketu (Excel, Word, Outlook)

oshovno poznavanje Zakona o udrugama, Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji i Statuta Udruge HVIDR-a Ogulin

vozacka dozvola B kategorije

osnove rada na WordPress platformi (poZeljno)

Opis poslova:

administrativni poslovi vezani uz redovan rad udruge

zaprimanje i urudzbiranje poste

vodenije evidencija i dokumentacije vezane uz ¢anstvo udruge, rad volontera, tijela udruge
praéenje, priprema i provedba projektnih prijava i aktivnosti

organizacija raznih aktivnosti udruge

sudjelovanje u odrzavanju mrezne stranice udruge

Izabrani kandidat/kinja obavljat ¢e poslove radnog mjesta Administrator u Udruzi HVIDR-a
Ogulin, temeljem ugovora o radu na odredeno vrijeme do 31.12.2025. Radno vrijeme je nepuno,
4 sata dnevno, 5 dana u tjednu, od ponedjeljka do petka. Mjesto rada je u Ogulinu, Ulica
Bernardina Frankopana 3 .

Uz predaju prijave koja sadrZi kontakt podatke (broj telefona ili mobitela, e-mail adresa)
kandidati trebaju priloZiti dokaze o ispunjavanju uvjeta, kako slijedi:

sivotopis s opisom dosadasnjeg rada

dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja u skladu s uvjetima iz javnog natjecaja (preslika
svjedodzbe)

dokaz o radnom iskustvu (elektroniki zapis/potvrda o radnom stazu Hrvatckog zavoda za
mirovinsko osiguranje)

uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak (ne starije od 3 mjeseca od dana objave natjecaja)



Prijave na javni natje¢aj podnose se u zatvorenoj omotnici (postom ili osobnom dostavom na

urudzbeni zapisnik udruge), rok za dostavu trazene dokumentacije je 10 dana od dana objave, na
adresu:

Udruga hrvatskih vojnih invalida Domovinskog rata — Ogulin,Ulica Bernardina Frankopana 3,
47300 Ogulin

S naznakom "Za javni natjeéaj za izbor mjesto Administrator u Udruzi HVIDR-a Ogulin®

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadri sve podatke i priloge navedene u javhom
natjecaju. Nepotpune i nepravodobno pristigle prijave nece se razmatrati.

Kandidati koji zadovoljavaju traZene uvjete iz natjedaja, biti ¢e upuceni na daljnji selekcijski
postupak koji uklju¢uje, prema potrebi, pisano testiranje (testovi opceg znanja, strucnih znanja,
opce pismenosti, informatic¢ke pismenosti i sl.) i/ili intervju.

Kandidati koji ostvaruju prave prednosti pri zapo$ljavanju prema posebnim propisima duZni su u
prijavi na javni natje¢aj pozvati se na to pravo i priloZiti svu propisanu dokumentaciju prema

posebnom zakonu te imaju prednost u odnosu na ostale kandidate pod jednakim uvjetima.

Javni natjecaj za radno mjesto administrator u Udruzi HVIDR-a Ogulin objavit ¢e se na mreznim
stranicama udruge (hvidra-ogulin.hr) te na oglasnoj ploc¢i udruge dana 15.4.2025.

Udruga hrvatskih vojnih invalida Domovinskog rata — Ogulin zadrZava pravo ponistenja natjecaja,
u cijelosti i/ili u dijelu te ne prihvatiti ni jednu dostavljenu ponudu.

U Ogulinu, 15.4.2025. godine. P
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